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 מבוא .1
 

מטרת הנוהל להסדיר הליכי הגשה ומעקב אחר בקשות לשיבוץ ולקידום של עובדים בדרוג  .1.1

 טכנאים ומהנדסים בתקן הפתוח. 

 

 הליך הגשת הבקשה .2
 

מועמדותו כנאים או מהנדסים המועסק בתקן הפתוח, המבקש להגיש עובד בדרוג ט .2.1

לנוהל, בהתאם  3או  2, 1לקידום בדרגה, ימלא את הטפסים הכלולים בנספחים מס' 

 לדרגה, ויגיש אותם לאמרכל היחידה )מכון/מרכז מחקר(. 

עובד חדש בדירוג טכנאים או מהנדסים אשר מועסק בתקן הפתוח ומבקש להגיש מועמדות  .2.2

לנוהל זה, 5ימלא את הטפסים הכלולים בנספח )שיבוץ( דרגת כניסתו מ"מ לקבל קידום ע

את הטפסים יש להגיש עד חצי שנה  – ויגיש אותם לאמרכל היחידה )מכון/מרכז מחקר(

 מיום הקליטה.

( אשר בו יש 4"דף יומן" )נספח מס'  ה יפתח תיק לכל בקשה, ויצרף אליואמרכל היחיד .2.3

 לרשום ולתעד את כל שלבי הטיפול בתיק, כולל תאריך, שם המבצע וחתימתו.

כל מעותק אמרכל היחידה ישמור האמרכל יציין ביומן את תאריך ההגשה הראשונה.  .2.4

בתיקים שהגיעו תכנס לדון תמסמך וכל הגשה הוועדה לשיבוץ ולקידום ביחידות השונות, 

)במועד  במידה והוגשו בקשותחודשים  3חלופין מדי בקשות או ל 7 , לכשיתאספולאמרכל

 (.מבניהםהמוקדם 

ועדה כי התיק אינו מוכן להמשך התהליך ומחייב תיקונים ו/או השלמות, יציין והחליטה ה .2.5

האמרכל ב"דף היומן" בהמשך לפיסקה "הוחזר לעובד לתיקון" את תאריך ההחלטה, 

 ו וחתימתו.תאריך החזרת מסמכי התיק לעובד לתיקון/השלמה, שמ
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המסמכים לאחר תיקון ו/או השלמה, האמרכל יציין בדף היומן  את כאשר העובד יחזיר .2.6

 .  2.3את תאריך החזרת המסמכים לאחר תיקון/השלמה וימשיך בתהליכים לפי סעיף 

ועדה  ב"דף היומן" בהמשך ויו"ר ה כי התיק מוכן להמשך טיפול, יצייןועדה והחליטה ה .2.7

 ן" את תאריך ההחלטה, שמו וחתימתו.לפיסקה "סיום הליך במכו

אנוש ויציין ב"דף היומן" בהמשך לפיסקה "הוגש -למשאבי לאגףהאמרכל יעביר את התיק  .2.8

 אנוש" את תאריך ההעברה, שמו וחתימתו. -למשאבי לאגף

-למשאבי באגףקליטה יין ב"דף היומן" בהמשך לפיסקה  "תצ המוסדית מרכזת הוועדה .2.9

 הקולט וחתימתו. אנוש" את תאריך הקליטה, שם 

 

 טכנית   אלא בבדיקה –ועדה  ו: תיק חדש המוגש לשיבוץ בתקן הפתוח, אינו חייב בהערה 

 שהתיק מוגש כנדרש. המכונית ועדהושל יו"ר ה             

   

 והרכבה המכונית ועדהומינוי ה .3
 

ימנה ועדה לדיון בשיבוץ ובקידום טכנאים ומהנדסים בתקן  -מנהל מכון/מרכז מחקר  .3.1

 הפתוח. 

 הרכב הוועדה:  .3.2

 

 מנהל מכון/מרכז מחקר                                                   -   יו"ר              

 חוקרים בדרגה א' / א'+                         2  -   חברים          

 ומעלה 41מהנדס /טכנאי מחקר מדרגה   -   חבר              

 אמרכל המכון/מרכז מחקר  -עדה   ומרכז הו

 

 ועדה ותפקיד ה .4
 

 לבחון האם התיק מוכן להגשה לשיבוץ ו/או לקידום בדרגה, הן מהבחינה הטכנית  .4.1

)מילוי כל דרישות הטפסים( והן מבחינת העמידה בקריטריונים המתאימים לכל דרגה 

 ודרגה.

הטכנאים עדה תבחן, אחת לשנה, יחד עם מנהלי המחלקות את כל תיקי המהנדסים ווהו .4.2

 בתקן הפתוח, באשר לאפשרות המלצה בפניהם להגשת מועמדותם לשיבוץ/לקידום.

 עדה.ועדה יהיה אחראי לכינוסי הוויו"ר הו .4.3

 

 

 
 

    חתימה   _________              י ראש המינהל ביוםאושר להפעלה ע"
 


